Zarzadzenie Nr 88/2025
Burmistrza Gminy Kozminek
z dnia 31 grudnia 2025 roku

w sprawie okreélenia szczeg6towych zasad i termindw rozliczen jednostek organizacyjnych Gminy Kozminek
z budzetem gminy, terminéw przekazywania $rodkéw oraz terminéw odprowadzania dochodéw zwigzanych
z realizacjg zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadar zleconych gminie odrebnymi ustawami
oraz zasad sporzgdzania i przekazywania sprawozdan budzetowych w zakresie dochodéw i wydatkéw.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2025r. poz. 1153) oraz art. 254 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2025r., poz. 1483), zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Zobowiazuje sig kierownikéw jednostek budzetowych Gminy KoZminek realizujgcych zadania wiasne
gminy do terminowego pobierania i odprowadzania na rachunek budzetu gminy dochodéw
budzetowych zwigzanych z realizacja tych zadar wg stanu $rodkéw okreélonego na:

a) na ostatni dzied miesigca — w terminie do 5 nastepnego miesiaca,
b) pobrane w miesigcu grudniu — muszg byé zwrécone do 31 grudnia danego roku.

2. W sytuacjach wyjatkowych dopuszcza sie przekazanie zrealizowanych dochodéw budzetowych w
pierwszych dniach nastgepnego roku budzetowego. Na powyzszg okolicznos$é kierownik jednostki
organizacyjnej sktada stosowne wyjasnienie.

3. Niezaleznie od terminu okredlonego w ust. 1, na polecenie Skarbnika Gminy Kozminek jednostki
budzetowe Gminy zobowigzane sg do niezwlocznego przekazania dochodéw na rachunek budzetu
Gminy.

§2

1. Zobowigzuje sig kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy KoZminek realizujacych w ramach swoich
planow finansowych zadania z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone odrebnymi
ustawami do terminowego pobierania i odprowadzania na rachunek budietu gminy dochodéw
zwigzanych z realizacja tych zadan.

2. Jednostki budzetowe pobrane dochody budzetowe zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami przekazujg je na rachunek budzetu gminy w terminie:

a) do dnia 13 danego miesigca — dochody zrealizowane w okresie od 21 do 31 dnia poprzedniego
miesigca oraz od 1 do 10 dnia danego miesigca;
b) do dnia 23 danego miesigca —dochody zrealizowane w okresie od 11 do 20 dnia danego miesigca.

3. Dochody budzetowe zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan
zleconych ustawami pobrane w okresie od 21 do 31 grudnia nalezy odprowadzi¢ na rachunek budzetu
gminy w terminie najpdiniej do dnia 5 stycznia roku nastepujgcego po roku budzetowym.

§3

1. Uruchamianie srodkéw na wydatki budzetowe odbywa sie w drodze przekazania $rodkdw pienieznych z
rachunku budzetu gminy, badZ z rachunkéw pomocniczych na rachunki jednostek budzetowych.

2. Przelew S$rodkéw na rachunki jednostek budzetowych dokonywany jest na podstawie pisemnych
wnioskow (zapotrzebowar o $rodki) sktadanych przez jednostki budzetowe w Referacie Finansowym
Urzedu Miejskiego Gminy Kozminek na stanowisko merytoryczne ds. ksiegowosci budzetowej, w
terminie minimum 2 dni roboczych przed wnioskowanym terminem pfatnosci.

3. Whniosku, o ktérym mowa w ust. 2 nie wymaga sie w przypadku realizacji wydatkéw pochodzacych ze
Srodkéw z dotacji celowych.

4. Wnioskowana kwota nie moze przekroczy¢ kwoty ujetej w planie finansowym jednostki budzetowe;j.




5. W przypadku nie ztozenia zapotrzebowania, o ktérym mowa w ust. 2 na $rodki finansowe, w terminie
minimum 2 dni roboczych przed terminem ptatnoéci i w zwigzku z tym nie uregulowania przez jednostke
budzetowa ptatnoéci w terminie, ewentualne konsekwencje za to ponosi kierownik jednostki
budzetowe;j.

6. Upowaznia sie Skarbnika Gminy do biezacej weryfikacji i ewentualnych korekt sktadanych przez jednostki
budzetowe wnioskéw, o ktérych mowa w ust. 2, zaréwno w zakresie terminu, jak i kwoty wnioskowanych
Srodkow.

7. Whniosek zawierajacy btedy formalne lub merytoryczne podlega zwrotowi do jednostki.

8. W szczegdlinie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sig mozliwo$é ztozenia przez kierownika jednostki
zapotrzebowania o $rodki w terminie krétszym, anizeli okreslony w ust. 2 zwtaszcza w sytuacjach nagtych
i nieprzewidzianych, ktére mogtyby wywotaé negatywne konsekwencje dla jednostki, w tym skutkowac
powstaniem zobowigzarh wymagalnych. Na te okolicznos¢ kierownik jednostki budzetowej przedstawia
stosowne wyjasnienie.

9. Niedopuszczalne jest finansowanie wydatkéw jednostek budzetowych z pobranych przez te jednostki
dochodéw budzetowych.

§4

1. Jednostki budzetowe gminy w terminie do dnia 31 grudnia kaidego roku, dokonuja zwrotu
niewykorzystanych érodkéw otrzymanych w danym roku na realizacje wydatkéw budzetowych, z
wyjatkiem tych érodkéw, dla ktérych zawarte umowy, porozumienia ustalajg inny termin rozliczenia.

2. W sytuacjach wyjatkowych dopuszcza sie mozliwos$¢ zwrotu niewykorzystanych $rodkow budzetowych
w pierwszych dniach nastepnego roku budzetowego. Na powyzsza okoliczno$¢ kierownik jednostki
organizacyjnej sktada stosowne wyjasnienie.

3. W przypadku zakoriczenia realizacji zadania finansowanego ze $rodkéw pochodzacych z dotacji lub
innych Zrédet i niewykorzystania tych $rodkéw w petnej wysokosci, jednostka budzetowa realizujaca
zadanie zobowigzana jest do ich zwrotu w ciggu roku, w terminach wynikajacych z przepisow prawa,
uméw, porozumien, badz innych dokumentdw ustalajgcych zasady ich wykorzystywania.

4. Jednostki budzetowe Gminy realizujace wydatki pochodzace z dotacji celowych sporzadzajg i przekazujg
do Referatu Urzedu Miejskiego Gminy Kozminek do dnia 15 stycznia roku nastgpujacego po roku
budzetowym informacje o stopniu wykorzystania dotacji celowych zgodnie z zatgcznikiem Nr 1, w
nastepujacej szczegdtowosci:

a) dziat, rozdziat, paragraf,

b) rodzaj dotacji (zadania zlecone, zadania wtasne, porozumienia migdzy jednostkami samorzadu
terytorialnego, porozumienia z organami administracji rzagdowej),

c) kwota dotacji otrzymanej w roku budzetowym,

d) kwota dotacji wykorzystanej w roku budzetowym,

e} kwota i data zwrotu dotacji.

5. W przypadku, gdy termin przekazania informacji, o ktérej mowa w ust. 2 jest dniem wolnym od pracy
nalezy ja przekaza¢ w nastepnym dniu roboczym.

§5

1. Dotacje podmiotowe dla instytucji kultury przekazywane sa na podstawie pisemnych wnioskéw
(zapotrzebowan o érodki) sktadanych przez instytucje w Referacie Finansowym Urzedu Miejskiego Gminy
Kozminek na stanowisko merytoryczne ds. ksiggowosci budzetowej, w terminie minimum 2 dni
roboczych przed wnioskowanym terminem ptatnosci, w wysokosciach okreélonych kazdorazowo przez
kierownika instytucji bgdZ osobe przez niego upowazniona.

2. Pozostate kwestie zwigzane z przekazywaniem $rodkdéw, o ktérych mowa w ust. 1 regulujg postanowienia
§ 3 pkt 4-8, analogicznie jak w przypadku wnioskdw o $rodki sktadanych przez jednostki budzetowe.

§6
Zasady dokonywania rozliczert podatku VAT w Gminie Kozminek i jej jednostkach organizacyjnych okreslaja
odrebne przepisy.



§7

1. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Kozminek.
2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom i gtéwnym ksiegowym jednostek organizacyjnych
Gminy KoZzminek.

§8
Traci moc Zarzadzenie Nr 2/2014 Wodjta Gminy Kozminek z dnia 2 stycznia 2014 roku w sprawie
wprowadzenia szczegdtowych zasad i termindéw rozliczen jednostek budzetowych z budzetem Gminy
Kozminek oraz zasad sporzadzania i przekazywania sprawozdan budzetowych w zakresie dochodéw i
wydatkéw.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Monika Nowak



Zatacznik nr 1

do zarzgdzenia nr 88/2025
Burmistrza Gminy KoZminek
z dnia 31 grudnia 2025r.

/ pieczed jednostki /

Informacja o stopniu wykorzystania dotacji celowych

Klasyfikacja budzetowa Kwota dotacji
Rl Otrzymanaw | Wykorzystana
Dziat/ Rozdziat/ Paragraf dotacjij* roku w roku Zwrot dotacji | Data zwrotu

budzetowym budzetowym

* nalezy wpisac:

— zadanie zlecone,

— zadanie witasne,

— porozumienia miedzy jst,

— porozumienia z organami administracji rzagdowej,
— inne ( wpisac jakie).

( gtéwny ksiegowy) ( kierownik jednostki)

Kozminek, dnia .....cccceveeeenenn




