Zarzgdzenie Nr 76/2022
Burmistrza Gminy KozZminek
z dnia 8 listopada 2022 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim Gminy Kozminek

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowoéci (Dz. U. z 2021r. poz. 217
ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1

1. Zarzadzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji aktywow i pasywdow za rok 2022
zgodnie z planem inwentaryzacji stanowigcym zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2022r.

§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje komisje inwentaryzacyjng w skladzie:
1. Joanna Karpisiewicz — przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej,
2. Henryk Muszyniski — cztonek komisji inwentaryzacyjnej,
3. Paulina Dzikowska — cztonek komisji inwentaryzacyjnej.

§3

Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury drukéw Scistego zarachowania, materiatow,
towarow, gwarancji ubezpieczeniowych, nalezytego wykonania umow oraz usuniecia wad i usterek, a
takze obcych srodkow trwatych wyznaczam zespot spisowy w nastepujacym sktadzie:

— Monika Nowak — przewodniczacy zespolu spisowego,

—  Mariusz Drozdowski— cztonek zespolu spisowego,

—  Mariusz Kaczmarek — cztonek zespotu spisowego.

§4

Do przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, kredytéw
bankowych i pozyczek (w tym pozyczek udzielonych), wtasnych sktadnikéw majatku znajdujgcych sie
w dyspozycji innych jednostek, naleznosci wobec podmiotdéw prowadzacych ksiegi rachunkowe oraz
papierow wartosciowych w formie zdematerializowanej — drogg uzyskania od bankow i
kontrahentéw pisemnych potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych stanu
aktywow lub pasywow, drogg weryfikacji aktywow i pasywdw oraz wyjasnienia i rozliczenia
ewentualnych réznic wyznaczam zespot weryfikacyjny w nastepujgcym sktadzie:

— Mariusz Kaczmarek — przewodniczgcy zespotu spisowego,

— Ewa Bieniaszczyk — cztonek komisji zespotu spisowego,

— Monika Nowak - cztonek zespotu spisowego.

§5

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w formie pordwnania danych z ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci wedtug stanu na 31 grudnia 2022r.
wyznaczam zespoly weryfikacyjne w nastepujgcym skladzie:
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1. Gruntéw, drég, srodkéw trwatych, w tym trudnodostepnych ogladowi stanowigcych
mienie komunalne, a takze pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych:

—  Daria Matuszewska — przewodniczacy zespotu spisowego,
— Katarzyna Muszynska — czlonek zespolu spisowego,
— Paulina Dzikowska — cztonek zespotu spisowego.

2. Srodkéw trwatych w budowie (inwestycji), funduszy, rozliczen miedzyokresowych,

naleznosci i zobowigzari wobec pracownikéw, naleznosci i zobowiazan z tytutow publiczno
— prawnych, naleznoéci wobec oséb nie prowadzacych ksigg rachunkowych, naleznosci
spornych i watpliwych, depozytéw oraz innych skiadnikéw aktywdw i pasywow wyzej nie
wymienionych:

—  Monika Nowak — Przewodniczacy zespotu spisowego,

—  Dorota Marszat — Czlonek zespotu spisowego,

—  Mariusz Kaczmarek — Cztonek zespotu spisowego.

§6
Zobowigzuje Skarbnika Gminy oraz Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
instruktazu i szkolenia cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotdw spisowych i
weryfikacyjnych.

§7

Zobowigzuje pracownikow Referatu Finansowego Urzedu Miejskiego Gminy KoZminek do
prawidtowego i terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych skfadnikow majatku oraz
ustalenia roznic inwentaryzacyjnych.

§8
Zobowigzuje Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych,
przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia a takze sporzadzenia sprawozdania z przebiegu

inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika Gminy i przedstawienia ich Burmistrzowi Gminy
Kozminek.

§9

Zobowigzuje Skarbnika Gminy KoZminek do ujecia réinic inwentaryzacyjnych w ksiggach
rachunkowych 2022 roku.

§10

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Kozminek oraz Przewodniczgcemu komisji
inwentaryzacyjne;j.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 76/2022
Burmistrza Gminy Kozminek
z dnia 8 listopada 2022 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim Gminy KoZminek

PLAN INWENTARYZACII

Termin
Lp. Przedmiot inwentaryzacji Obiekt inwentaryzacji przeprowadzenia Metoda inwentaryzacji
inwentaryzacji
1. Srodki pieniezne na rachunkach bankowych Referat Finansowy 02.01.2023r. - Pisemne potwierdzenie sald/
(wraz z kontami kredytow i pozyczek z ksigg Urzedu Miejskiego 24.03.2023r. Protokét z weryfikacji
rachunkowych budzetu) Gminy KoZminek
2. Srodki trwate oraz pozostate érodki trwate Urzad Miejski Gminy | 02.01.2023r. - Protokoét z weryfikacji sald
KoZminek 24.03.2023r.
3. Srodki trwate (drogi, grunty, $rodki trudno Teren catej Gminy 02.01.2023r. - Protokét z weryfikacji sald
dostepne oglgdowi) 24.03.2023r.
4, Srodki trwate w budowie {inwestycje Teren catej Gminy 02.01.2023r. - Protokot z weryfikacji sald
rozpoczete) 24.03.2023r.
5. Srodki trwate znajdujace sie poza jednostka Teren catej Gminy 02.01.2023r. — Pisemne potwierdzenie sald
w dyspozycji innych jednostek (w uzyczeniu) 24.03.2023r.
6. Obce $rodki trwate Urzad Miejski Gminy | 30.12.2022r.— Spis z natury
KoZzminek 13.01.2023r.
7. Wartoéci niematerialne i prawne Urzad Miejski Gminy | 02.01.2023r. - Protokét z weryfikacji sald
Koiminek 24.03.2023r.
8. Dlugoterminowe aktywa trwale Urzad Miejski Gminy | 02.01.2023r. - Pisemne potwierdzenie sald/
KoZminek 24.03.2023r. Protokdt z weryfikacji sald
9, Druki scistego zarachowania Urzad Miejski Gminy | 30.12.2022r. Spis z natury
KoZzminek
10. | Gwarancje ubezpieczeniowe, naleiytego Urzad Gminy 30.12.2022r. Spis z natury
wykonania umdéw oraz usunigcia wad i Kozminek
usterek
11. Materialy Urzad Miejski Gminy | 30.12.2022r. — Spis z natury
Koiminek 13.01.2022r.
12. Towary 30.12.2022r. - Spis z natury
13.01.2023r.
12. | Naleinosci z tytutu dostaw towardw i ustug Referat Finansowy 01.12.2022r. - Pisemne potwierdzenie sald
Urzedu Miejskiego 24.03.2023r.
Gminy KoZminek
13. Naleznosci finansowe Referat Finansowy 01.12.2022r. - Pisemne potwierdzenie sald
Urzedu Miejskiego 24.03.2023r.
Gminy KoZzminek
14. Naleznodci i zobowigzania wobec Referat Finansowy 02.01.2023r. - Protokdt z weryfikacji sald
pracownikow Urzedu Miejskiego 24.03.2023r.
Gminy KoZzminek
15. Naleznosci i zobowigzania z tytutéw Referat Finansowy 02.01.2023r. - Protokét z weryfikacji sald
publiczno - prawnych Urzedu Miejskiego 24.03.2023r.
Gminy KoZzminek
16. Naleznosci wobec os6b nie prowadzacych Referat Finansowy 02.01.2023r. — Protokét z weryfikacji sald
ksigg rachunkowych Urzedu Miejskiego 24.03.2023r.
Gminy KoZminek
17. Naleznosci sporne i watpliwe Referat Finansowy 02.01.2023r. - Protokét z weryfikacji sald
Urzedu Miejskiego 24.03.2023r.
Gminy KoZminek
18. Pozostale naleznosci Referat Finansowy 01.12.2022r.— Pisemne potwierdzenie sald
Urzedu Miejskiego 24.03.2023r. /Protokét z weryfikacji sald
Gminy KoZzminek
19. Rozrachunki budzetu Referat Finansowy 02.01.2023r. — Protokot z weryfikacji sald
Urzedu Miejskiego 24.03.2023r.




Gminy KoZminek

20. | Kapitaly i fundusze celowe Referat Finansowy 02.01.2023r. - Protokét z weryfikacji sald
Urzedu Miejskiego 24.03.2023r.
Gminy KoZminek

21. Inne nie wymienione wyzej aktywa i pasywa Referat Finansowy 02.01.2023r. - Protokét z weryfikacji sald
Urzedu Miejskiego 24.03.2023r.
Gminy KoZminek

Whioskuje zatwierdzenie planu:
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