Zarzgdzenie Nr 84/2019
Wdjta Gminy KoZminek
z dnia 31 grudnia 2019 roku

w sprawie przyjmowania ptatnosci bezgotéwkowych w Urzedzie Gminy Kozminek.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U 7 2019¢ poz 506
ze zm.), art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019r. poz. 351 ze zm.) oraz
art. 61a § 2 w zwigzku z art. 3 pkt 3 lit. b i c ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz.
U.z2019r., poz. 900 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Wpfaty za posrednictwem innego instrumentu platniczego, w tym instrumentu pfatniczego, na
ktérym przechowywany jest pieniadz elektroniczny — tzw. wplaty bezgotéwkowe przyjmuja
wyznaczeni pracownicy Urzedu Gminy KoZminek na zasadach okreslonych niniejsza instrukcja, oraz
na zasadach okreslonych w umowie z operatorem terminali ptatniczych.

2. Wyznaczeni pracownicy do przyjmowania ptatnosci bezgotdwkowych winni zapoznaé sie z trescig
umowy z operatorem terminali pfatniczych, oraz wszelkimi instrukcjami obstugi i bezpieczenstwa,
w szczegdInosci w zakresie obstugiwanych rodzajow kart, bezpieczenstwa obrotu bezgotéwkowego
oraz zasad postugiwania sie terminalem oraz przestrzegaé postanowieri tam zawartych.

3. Wyznaczeni pracownicy do przyjmowania ptatnosci bezgotdwkowych winni byé przeszkoleni w
zakresie obstugi terminala.

4. Wyznaczeni pracownicy do przyjmowania ptatnosci bezgotdwkowych powinni przestrzega¢ zasad
bezpieczeristwa w obrocie bezgotdwkowym, w szczegdlnoséci w zakresie:

- weryfikacji stanu i autentycznosci karty;

— weryfikacji podpisu na karcie, a w razie koniecznosci tozsamoéci posiadacza;

— kontroli transmisji transakcji z terminala do operatora i potwierdzenia tej transmisji
odpowiednim wydrukiem;

— innych zasad i regut okreslonych przez operatora w umowie, instrukcjach obstugi terminali i
instrukcjach bezpieczenistwa transakcji kartowych i systemu BLIK.

5. Obstuga transakcji bezgotéwkowych odbywa sie za pomocg kart ptatniczych, pfatnosci
zblizeniowych oraz przy wykorzystaniu systemu BLIK.

6. Wszystkie transakcje dokonywane sa w walucie krajowe;j.

7. W przypadku wplat bezgotdwkowych, jednostkowe pokwitowanie wptaty stanowi dowéd ksiegowy
do zaewidencjonowania wplaty na indywidualnym koncie wptacajacego.

8. Wszystkie wystawione w ciggu dnia pokwitowania wplaty sa podstawa do zapisu w raporcie
dotyczacym platnosci bezgotéwkowych, ktéry generowany za pomoca programu komputerowego
System Obstugi Kasy KASA+ firmy Systemy Komputerowe RADIX w Gdarisku.

9. Potwierdzenie transakcji z terminala pfatniczego drukowane jest w 2 egzemplarzach. Pierwszy
egzemplarz potwierdzenia transakcji pozostaje w ewidencji dotyczacej zrealizowanych w ciggu dnia
transakcji zaptaty dokonanych w formie bezgotéwkowej, a drugi egzemplarz otrzymuje wptacajacy.

10.Wydruk rozliczenia transakcji z danego dnia stanowi potwierdzenie przekazania danych o
zrealizowanych transakcjach zaptaty w formie bezgotéwkowej.

11. Otrzymany wycigg z rachunku bankowego, pokazujacy wplywy na ten rachunek érodkéw
pienigznych z wptaty dokonanej w formie bezgotéwkowej, jest podstawa do zapiséw ksiegowych w
ewidencji ksiegowej.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020 roku




