Zarzadzenie Nr 9a/2025
Burmistrza Gminy KoZminek
z dnia 28 lutego 2025 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci obowigzujgcych przy realizacji projektu pn.
»Cyfryzacja Gmin poprzez udostepnienie e-ustug publicznych dla mieszkaricéw i przedsiebiorcéw z
gmin ZIT AKO” w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021 — 2027

Na podstawie art. 10 i 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023r. poz.120)
orazart. 40 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024r. poz.
1530), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017r. w Sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z2020r. poz. 342) zarzadzam, co nhastepuje:

§1

Wprowadzam do uzytku wewnetrznego uszczegétowienie :

Zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miejskim Gminy Kozminek obowigzujace przy realizacji
projektu pn. ,Cyfryzacja Gmin poprzez udostepnienie e-ustug publicznych dla mieszkaficow i
przedsigbiorcéw z gmin ZIT AKO” w ramach Priorytetu 01 ,,Fundusze europejskie dla wielkopolskiej
gospodarki”, Dziatania 01.04 ,Rozwdj e-ustug i e-zasobéw publicznych w ramach ZIT” Programu
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021 — 2027.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 9a/2025
Burmistrza Gminy Kozminek
z dnia 28 lutego 2025 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci obowiazujgcych przy realizacji projektu pn.
,Cyfryzacja Gmin poprzez udostepnienie e-ustug publicznych dla mieszkaricéw i przedsigbiorcow z
gmin ZIT AKO” w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021 — 2027

ZASADY (POLITYKI) RACHUNKOWOSCI W URZEDZIE GMINY KOZMINEK OBOWIAZUJACE PRZY
REALIZACJI PROJEKTU PN. ,,CYFRYZACJA GMIN POPRZEZ UDOSTEPNIENIE E-UStUG PUBLICZNYCH
DLA MIESZKANCOW | PRZEDSIEBORCOW GMIN ZIT AKO” W RAMACH PROGRAMU FUNDUSZE
EUROPEJSKIE DLA WIELKOPOLSKI 2021 - 2027

ZASADY OGOLNE

1. Przy realizacji projektu pn. ,Cyfryzacja Gmin poprzez udostepnienie e-ustug publicznych dla
mieszkancow i przedsiebiorcéw z gmin ZIT AKO” w ramach: Priorytetu 01 ,Fundusze
europejskie dla wielkopolskiej gospodarki”, Dziatania 01.04 ,Rozwéj e-ustug i e-zasobow
publicznych w ramach ZIT” Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021 - 2027-
zwanego dalej ,Projektem” - objetego umowg do dofinansowanie nr FEWP.01.04-1Z.00-
0020/24-00 zawartg pomiedzy Zarzgdem Wojewddztwa Wielkopolskiego a Gming Cekow
Kolonia, maja zastosowanie zasady przyjete zarzadzeniem Nr 85/2021 Burmistrza Gminy
Kozminek z dnia 31 grudnia 2021 roku w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete
zasady (polityki) rachunkowosci z p6zniejszymi zmianami oraz uregulowania wynikajace z
niniejszego zarzadzenia, stanowigce ich uszczegbtowienie.

2. Realizacja Projektu nastepowac bedzie zgodnie z uregulowaniami wynikajagcymi z umowy, o
ktérej mowa w pkt. 1.

3. Beneficjentem $rodkéw finansowych z Funduszy Europejskich jest Gmina Cekdw — Kolonia,
natomiast Gmina Kozminek wystepuje w roli Partnera uczestniczagcego w realizacji
przedmiotowego Projektu.

4. Ksiegi rachunkowe Projektu w zakresie okreslonym dla Gminy KoZzminek w umowie, o ktorej
mowa w ust. 1 prowadzone sg w Urzedzie Miejskim Gminy KoZzminek.

5. Do dokonywania przeptywéw finansowych zwigzanych z realizacjg Projektu stuzg
wyodrebnione rachunki bankowe prowadzone w Banku Spétdzielczym Ziemi Kaliskiej Oddziat
Kozminek

— rachunek bankowy nr 07 8404 0006 2105 0000 1384 0047 — celem dokonywania
przeptywow finansowych zwigzanych z realizacja Projektu dotyczacych obstugi
refundacji (przeznaczony do dokonywania wydatkow),

— rachunek bankowy nr 50 8404 0006 2105 0000 1384 0049 — celem dokonywania
przeptywow finansowych zwigzanych z realizacja Projektu dotyczacych obstugi zaliczki
(przeznaczony do dokonywania wydatkow),

Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujgcymi sie¢ na rachunkach bankowych
upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

6. Ewidencja ksiegowa Projektu prowadzona jest zgodnie z klasyfikacjg budzetowa okre$long w
rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
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dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkdw pochodzacych ze Zrédet
zagranicznych (Dz. U. z 2022r. poz. 513 ze zm.) w:

Dz. 750 Administracja publiczna

Rozdz. 75095 Pozostata dziatalnos¢

Zrédta finansowania sg oznaczone czwartg cyfrg dodang do paragrafu rodzajowego. W
paragrafach klasyfikacji budzetowej dla Projektu stosuje sie czwartg cyfre ,7”i,9”.

Zrédta finansowania sg oznaczone czwartg cyfrg dodang do paragrafu rodzajowego wydatku:

— do czesci wydatkéw dokonywanych ze $srodkéw finansowych z budzetu Srodkéw
europejskich dodawana jest czwarta cyfra ,7”;

— dodang do paragraféow wydatkowych cyfre ,9” przyjmuje sie dla oznaczenia
ponoszonej tej czesci wydatkéw kwalifikowalnych objetych umowa o dofinansowanie,
stanowigcej wymagany wktad wilasny w realizacje Projektu oraz wydatkéw
niekwalifikowalnych ponoszonych przez gmine w zwigzku z realizacjg Projektu.
Oznaczenie to dotyczy wiec pozostatej czesci wydatkéw objetych umowa o
powierzenie grantu, ponoszonych w ramach Projektu a niebedacych
wspotfinansowaniem ze srodkdw europejskich (w tym réwniez podatku VAT).

Wydatki kwalifikowalne, poniesione w latach poprzednich przed przyznaniem dofinansowania
ze Srodkow europejskich, a ujete w Projekcie przeksiegowuje sie na podstawie dokumentu PK.

Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzone sg komputerowo w Systemie Finansowo -
Ksiegowym Ksiegowosci Budzetowej FKB+, ktérych producentem jest firma Systemy
Komputerowe RADIX w Gdarisku.

Opis przeznaczenia programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystywania podczas
przetwarzania danych zawarte sg zatgczniku Nr 4 do Zarzadzenia Nr 85/2021 Burmistrza Gminy
Kozminek z dnia 31 grudnia 2021 roku w sprawie ustalenia dokumentacji opisujgcej przyjete
zasady (polityki) rachunkowosci z pdzniejszymi zmianami oraz instrukcjach dostarczonych
przez autora programu.

Podstawowe zasady ewidencji ksiegowej wykorzystywane przy realizacji Projektu przebiegaja
wedtug ogdlnych zasad polityki rachunkowosci przyjetych w Urzedzie Miejskim Gminy
Kozminek wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 85/2021 Burmistrza Gminy Kozminek z dnia 31
grudnia 2021 roku w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki)
rachunkowosci z pdzniejszymi zmianami, z wykorzystaniem kont stosowanych w Urzedzie
Miejskim Gminy KoZminek, zgodnie z uregulowaniami wewnetrznymi obowigzujacymi w
jednostce, okreslonymi w zatgczniku Nr 2 ,,Zaktadowy Plan Kont” niniejszego zarzadzenia, ktory
moze by¢ modyfikowany lub uzupetniany w zaleznosci od potrzeb oraz zmian wynikajacych z
przepisdéw prawa oraz postanowier umownych.

Dla zapewnienia przejrzystosci wydatkowanych $rodkdw w ramach Projektu dopuszcza sie
tworzenie kont analitycznych odpowiadajacych trescig ekonomiczng kontom danego zespotu
bez koniecznosci zmiany zarzgdzenia. Szczegétowy opis funkcjonowania kont jest zgodny z
opisem zawartym w Zarzgdzeniu Nr 85/2021 Burmistrza Gminy KoZzminek z dnia 31 grudnia
2021 roku w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki)
rachunkowosci z pdzniejszymi zmianami.

Ksiegowania na kontach ujetych w niniejszym planie kont dokonywane s3 w komputerowych
urzadzeniach ksiegowych dziatajgcych na podstawie programéw komputerowych w Systemie
Finansowo — Ksiegowym Ksiegowosci Budzetowej FKB+, ktéry umozliwia prowadzenie
wyodrebnionej ksiegowoéci, poprzez zastosowanie ustalonego dla Projektu symbolu (kodu
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rachunkowego) dla wszystkich transakcji zwigzanych z jego realizacjg, w ramach
prowadzonych ksigg rachunkowych.

W zwigzku z powyzszym wprowadza sie dodatkowe oznakowania dla wszystkich operacji
zwigzanych z realizacjg Projektu, a mianowicie:

Wewnetrzny symbol Projektu (kod rachunkowy): 9041 o nazwie Cyfryzacja gmin poprzez
udostepnienie e-ustug publicznych w ramach jednej ksiegi rachunkowej Urzedu Miejskiego
Gminy Kozminek oraz budzetu Gminy Kozminek.

Operacje gospodarcze dotyczace Projektu w zakresie dochoddéw i wydatkdw budzetowych
ujmowane sg w ksiegach budzetu Gminy KoZminek (organu). Rachunkowo$¢ budzetu (organu)
obejmuje operacje kasowe, tj. przeptywy srodkéw, a rachunkowos$¢ w jednostce (Urzedzie
Miejskim Gminy Kozminek) — dodatkowo rozrachunki miedzy kontrahentami, urzedem i
budzetem.

Sktadniki majatkowe oraz wartosci niematerialne i prawne zakupione, wytworzone lub
uzyskane w wyniku realizacji Projektu przyjmowane sy do uzytkowania na podstawie
wystawionego dokumentu OT zgodnie z obowiazujaca Klasyfikacjg Srodkéw Trwatych. Ich
ewidencja szczegbtowa prowadzona jest za pomoca programu komputerowego ,Srodki trwate
—STW+",

Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z Projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych.

Rodzaje dowoddéw ksiegowych oraz prowadzona procedura obiegu i kontroli dokumentéw
zwigzanych z realizacjg Projektu s zgodne z wewnetrznymi uregulowaniami obowigzujgcymi
w jednostce okreslonymi w zatgczniku Nr 6 do Zarzadzenia Nr 85/2021 Burmistrza Gminy
KoZminek z dnia 31 grudnia 2021 roku w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete
zasady (polityki) rachunkowosci z pdzniejszymi zmianami, tj. w ,Instrukcji sporzadzania,
obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych”.

Dokumenty ksiegowe stanowigce podstawe do wyptaty srodkéw publicznych w zwigzku z
realizacjg Projektu podlegajg sprawdzeniu, kontroli i sg zatwierdzane do wypfaty na zasadach
ogdblnych, przyjetych w Urzedzie Miejskim Gminy KoZzminek. Opis dokumentéw, wymagany
przez Instytucje Zarzgdzajaca jest opisem dodatkowym i nie zwalnia z opisu zgodnie z zasadami
przyjetymi w tym zakresie w Urzedzie Miejskim Gminy Kozminek.

Dokumenty ksiegowe Projektu ewidencjonowane s w ksiegach rachunkowych w porzadku
chronologicznym, gromadzone sg i przechowywane w segregatorach w Referacie Finansowym
Urzedu Miejskiego Gminy KoZzminek.

Dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu nalezy przechowywaé w sposéb gwarantujgcy
nalezyte bezpieczenstwo informacji, wszelkich danych i dokumentéw w okresie podanym w
umowie 0 powierzenie grantu.

Przechowywanie i archiwizacja dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu nastepowac
bedzie zgodnie z umowa o powierzenie grantu oraz z zasadami okreslonymi w Zarzgdzeniu Nr
81/2024 Burmistrza Gminy Kozminek z dnia 10 wrzes$nia 2024 roku w sprawie ustalenia
instrukcji przechowywania i archiwizowania dokumentacji zwigzanej z realizacjg przez Gming
Kozminek projektow wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych oraz rzgdowych.
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