Zarzadzenie Nr 16/2026
Burmistrza Gminy KoZminek
z dnia 4 marca 2026 roku

w sprawie okreslenia wytycznych do sporzadzenia sprawozdania finansowego przez jednostki organizacyjne
oraz tacznego sprawozdania finansowego Gminy KoZzminek

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2025r.
poz. 1153), oraz art. 40 ust. 3 pkt. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.0 finansach publicznych (Dz.U. z 2025r.
poz. 1483 ze zm.), art. 4, art. 10 oraz 51 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2023r. poz. 120), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzednia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, paistwowych funduszy celowych oraz
paristwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z
2020r. poz. 342), zarzadzam co nastepuje:

§1
llekro¢ w zarzgdzeniu jest mowa o:

1. Jednostce organizacyjnej — rozumie sie przez to samorzgdowa jednostke budzetows i samorzadowy
zaktad budzetowy,

2. Sprawozdaniu finansowym — rozumie sie przez to roczne sprawozdanie finansowe samorzadowej
jednostki budzetowej i roczne sprawozdanie finansowe samorzadowego zaktadu budzetowego,

3. tacznym sprawozdaniu finansowym Gminy KoZminek — rozumie sie przez to faczne sprawozdanie
finansowe samorzgdowych jednostek budietowych i samorzadowych zakiadéw budzetowych
Gminy Kozminek.

4. Rozporzadzeniu — rozumie sie przez to rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budietowych, samorzgdowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz padstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020r. poz. 342).

§2
1. Jednostki organizacyjne sporzadzajg sprawozdanie finansowe, ktére obejmuje:
1) bilans,
2) rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy),
3) zestawienie zmian w funduszu,
4) informacje dodatkowa.
2. Bilans, rachunek zyskéw i strat oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki organizacyjne
sporzadzajg sg wedtug wzordw okreslonych w rozporzadzeniu.
3. Informacja dodatkowa sporzadzana jest wedtug obowigzujacego wzoru okreslonego w zarzgdzeniu
Nr 17/2019 Wdéjta Gminy Kozminek z dnia 1 marca 2019 roku w sprawie wprowadzenia jednolitych
zasad sporzadzenia informacji dodatkowej przez jednostki organizacyjne Gminy Kozminek.

§3
1. Jednostki organizacyjne sporzadzajg sprawozdanie finansowe (zgodnie z zasadami zawartymi w
ustawie o rachunkowosci oraz rozporzadzeniu) za posrednictwem systemu Besti@ badz SJOBesti@
i przedkfadaja je w terminie do 31 marca roku nastepnego po zakoriczeniu roku budzetowego, bad?
w terminie 3 miesiecy od likwidacji jednostki, w wersji papierowej i elektronicznej, opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby petnigce funkcje gtéwnego ksiegowego i
kierownika jednostki.




Sprawozdania w wersji elektronicznej, o ktérych mowa w ust. 1 przekazuje sie na adres do doreczen
elektronicznych badz na elektroniczng skrzynke podawczg za posrednictwem systemu e-PULAP, z
zastrzezeniem ust. 3.

W przypadku gdy jednostka organizacyjna posiada bezposredni dostep do systemu Besti@
macierzystej JST, sprawozdania o ktorych mowa w ust. 1 sporzgdzane s docelowo w tym systemie.
Zatwierdzenie i podpisanie sprawozdaii jednostkowych w systemie Besti@ podpisami
kwalifikowanymi jest réwnoznaczne z ich przekazaniem do Burmistrza Gminy KoZzminek w formie
elektronicznej.

§4
taczne sprawozdanie finansowe Gminy KoZzminek obejmuje:
1) taczny bilans obejmujacy dane wynikajgce z bilanséw jednostek organizacyjnych,
2) faczny rachunek zyskéw i strat obejmujacy dane wynikajgce z rachunkéw zyskow i strat
jednostek organizacyjnych,
3) taczne zestawienie zmian w funduszu obejmujace dane wynikajace z zestawien zmian w
funduszu jednostek organizacyjnych,
4) informacje dodatkowa obejmujaca dane wynikajace z informacji dodatkowych jednostek
organizacyjnych.
Wykaz jednostek organizacyjnych objetych wspding agregacjg danych w tgcznym sprawozdaniu
finansowym Gminy KoZminek prezentuje Zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§5
Gmina Kozminek sporzadza fgczne sprawozdanie finansowe bedace sumg sprawozdan finansowych
podlegtych jej jednostek organizacyjnych, wytgczajac w szczegdlnosci:
1) wzajemne naleznosci i zobowigzania,
2) przychody i koszty z tytutu operacji gospodarczych dokonywanych miedzy jednostkami
organizacyjnymi,
3) nieodptatnie przekazane badz otrzymane S$rodki trwate, $rodki trwate w budowie
(inwestycje),
4) rozliczenia i rozrachunki o podobnym charakterze.
Whytaczenia, o ktérych mowa w ust. 1 kazda jednostka organizacyjna sporzadza na arkuszach,
stanowigcych Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.
Kwoty dotyczace wylgczen wzajemnych zdarzeri gospodarczych dokonywanych pomiedzy
jednostkami organizacyjnymi musza by¢ zgodne z wynikami inwentaryzacji przeprowadzonej
zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowosci.

§6
Jednostki organizacyjne Gminy KoZminek objete sprawozdaniem facznym majg obowigzek
sporzadzi¢ arkusze wzajemnych wytgczen zgodnie z § 5 i przekazaC wraz z jednostkowymi
sprawozdaniami finansowymi do Referatu Finansowego Urzedu Miejskiego Gminy Kozminek do
dnia 31 marca roku nastepnego po zakonczeniu roku budzetowego.
W przypadku stwierdzenia na etapie uzgodnie wzajemnych wytgczen réznicy migdzy kwotami
wykazanymi przez jednostko organizacyjne uczestniczace w danym zdarzeniu gospodarczym,
jednostki te skiadajg wraz arkuszami wytaczer pisemne wyjasnienia w tej sprawie, a Referat
Finansowy Urzedu Miejskiego Gminy Kozminek przyjmuje do wyfgczen kwotg nizszg.
Jednostki organizacyjne objete sprawozdaniem facznym prowadza ewidencje wzajemnych zdarzed
gospodarczych, o ktérych mowa w § 5 na koncie pozabilansowym 976 — Wzajemne rozliczenia
miedzy jednostkami.




§7
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy oraz kierownikom jednostek organizacyjnych
Gminy Kozminek.

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu
sprawozdan finansowych za 2025 rok.




Zatacznik nr 1

do zarzadzenia Nr 16/2026
Burmistrza Gminy Kozminek
z dnia 4 marca 2025 roku

w sprawie okreslenia wytycznych do sporzadzenia sprawozdania finansowego przez jednostki organizacyjne
oraz tacznego sprawozdania finansowego Gminy Kozminek

Wykaz jednostek organizacyjnych objetych wspélng agregacja danych w tacznym sprawozdaniu
finansowym Gminy KoZzminek

Urzad Miejski Gminy Kozminek

Szkota Podstawowa im. Andrzeja Mieleckiego

Szkota Podstawowa im. Wincentego Witosa

Szkota Podstawowa im. $w. Jana Pawta Il

Publiczne Przedszkole ,Bajkowa Kraina”

Zespot Obstugi Ekonomicznej i Administracyjnej Gminnych Jednostek Oswiatowych
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej

Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej

Klub Dzieciecy ,Krasnal” w Kozminku*
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1 Jednostka organizacyjna zostanie po raz pierwszy objeta wspding agregacja danych w tgcznym sprawozdaniu finansowym Gminy
Kozminek za 2026 rok.




Zatacznik nr 2
do zarzadzenia Nr 16/2026
Burmistrza Gminy KoZminek
z dnia 4 marca 2025 roku

w sprawie okreslenia wytycznych do sporzgdzenia sprawozdania finansowego przez jednostki organizacyjne
oraz tgcznego sprawozdania finansowego Gminy Kozminek

ARKUSZ WZAJEMNYCH WYLACZEN MIEDZY JEDNOSTKAMI ORGANIZACYIJNYMI GMINY KOZMINEK

I. Zestawienie naleznosci i zobowigzan

Nazwa jednostki organizacyjnej

Naleznosci od:

Zobowigzania wobec:

Kwota Pozycja aktywow Kwota Pozycja pasywow
bilansu bilansu
Razem X X
Il. Zestawienie przychoddw i kosztow
Nazwa jednostki organizacyjnej Uzyskane przychody od: Poniesione koszty wzgledem:

Kwota

Pozycja rachunku
zyskow i strat

Kwota

Pozycja rachunku

zyskow i strat

Razem

l1l. Wartos¢ wytgczen z tytutu nieodptatnie otrzymanych srodkéw trwatych (wartos¢ aktywow netto) na

dzien 31.12. ......r.

/jezeli jednostka nie otrzymata — wpisac ,nie dotyczy”/

Nazwa $rodka trwatego

Nieodptatne otrzymanie

Wartosé
brutto

Umorzenie

Wartos¢
netto

Od kogo (nazwa jednostki
organizacyjnej)

Pozycja zestawienia
zmian w funduszu
jednostki

Razem




IV. Warto$¢ wytgczen z tytutu nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych (warto$é aktywéw netto) na

dzien 31.12. ......r.

/jezeli jednostka nie przekazywata — wpisa¢ ,nie dotyczy”/

Nazwa $rodka trwatego Nieodptatne przekazanie Dla kogo (nazwa jednostki Pozycja zestawienia
Wartos¢ Umorzenie | Wartos$¢ organizacyjnej) zmian w funduszu
brutto netto jednostki

Razem X X
V. Wytaczenia z tytutu rozliczen i rozrachunkéw o podobnym charakterze
/jezeli jednostka nie posiadata — wpisa¢ ,nie dotyczy”/
Nazwa jednostki Tytut rozliczenia/rozrachunku Kwota Pozycja sprawozdania

organizacyjnej

finansowego

Razem




