Zarzgdzenie Nr 41/2023
Burmistrza Gminy Koiminek
z dnia 29 czerwca 2023 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci obowigzujgcej przy realizacji Projektu ,Przebudo-
wa drogi gminnej nr 675341 P w zakresie poprawy bezpieczenstwa ruchu pieszych” nr POIS.03.01.00-00-
0156/22 w ramach dziatania 3.1.: Rozw6j drogowej i lotniczej sieci TEN-T, osi priorytetowej lll: Rozwaj Sieci
Drogowej TEN-T i Transportu Multimodalnego Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 —
2020.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023r. poz. 120 ) oraz art.
40 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023r. poz. 1270 ), rozpo-
rzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samo-
rzagdowych zakfadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budze-
towych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020r. poz. 342) zarzadzam, co
nastepuje:

§1

Wprowadzam do uzytku wewnetrznego uszczegbtowienie:

Zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miejskim Gminy KoZminek obowigzujace przy realizacji Projektu
.Przebudowa drogi gminnej nr 675341 P w zakresie poprawy bezpieczeristwa ruchu pieszych” nr PO-
1S.03.01.00-00-0156/22 w ramach dziatania 3.1.: Rozwoj drogowej i lotniczej sieci TEN-T, osi priorytetowej
ll: Rozwdj Sieci Drogowej TEN-T i Transportu Multimodalnego Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko 2014 — 2020, zgodnie z zatgcznikiem Nr 1.

§2

Zobowiazuje sie wszystkich pracownikéw wiasciwych merytorycznie, z tytutu powierzonych im obowigzkéw
do zapoznania sie z w/w przepisami i przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§3

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

dr




Zatacznik nr1

do Zarzgdzenia Nr 41/2023
Burmistrza Gminy KoZminek
z dnia 29 czerwca 2023 roku

w sprawie wprowadzenia zasad {polityki) rachunkowos$ci obowigzujgcej przy realizacji Projektu ,Przebudo-
wa drogi gminnej nr 675341 P w zakresie poprawy bezpieczenstwa ruchu pieszych” nr POIS.03.01.00-00-
0156/22 w ramach dzialania 3.1.: Rozwdj drogowej i lotniczej sieci TEN-T, osi priorytetowej ill: Rozwd]j Sieci
Drogowej TEN-T i Transportu Multimodalnego Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 —

2020.

INFORMACJE WSTEPNE

1.

Przy realizacji projektu ,Przebudowa drogi gminnej nr 675341 P w zakresie poprawy bezpiecze-
stwa ruchu pieszych” nr POIS,03.01.00-00-0156/22 w ramach dziatania 3.1.: Rozwdj drogowej i lot-
niczej sieci TEN-T, osi priorytetowej Ili: Rozwoj Sieci Drogowej TEN-T i Transportu Multimodalnego
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020, zgodnie z umowg o dofinanso-
wanie nr POIS.03.01.00-00-0156/22-00 zawartg pomiedzy Skarbem Panstwa — Centrum Unijnych
Projektéw Transportowych z siedzibg w Warszawie a Gming KoZzminek z siedzibg w Kozminku, majg
zastosowanie uregulowania przyjete zarzadzeniem Nr 85/2021 Burmistrza Gminy KoZminek z dnia
31 grudnia 2021 roku w sprawie ustalenia dokumentacji opisujgcej przyjete zasady {polityki) ra-
chunkowosci z pdzniejszymi zmianami oraz uregulowania wynikajgce z niniejszego zarzadzenia, sta-
nowigce ich uszczegotowienie,

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przestawienie sytuacji majatkowej i finan-
sowej projektu pn. ,Przebudowa drogi gminnej nr 675341 P w zakresie poprawy bezpieczenstwa
ruchu pieszych” nr POIS.03.01.00-00-0156/22 w ramach dziatania 3.1.: Rozwéj drogowej i lotniczej
sieci TEN-T, osi pricrytetowej ill: Rozwdj Sieci Drogowej TEN-T i Transportu Multimodalnego Pro-
gramu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 - 2020 — zwanego dalej ,Projektem”.

Realizacja Projektu nastepowac bedzie zgodnie z uregulowaniami wynikajacymi z umowy, o ktorej
mowa w pkt. 1.

Beneficjentem $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej (pozyskanych z Funduszu Spéjnosci w ra-
mach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020) w zakresie realizacji Projek-
tu jest Gmina Kozminek. Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzone sg w Urzedzie Miejskim Gminy
Kozminek.

Ewidencja ksiegowa Projektu prowadzona jest zgodnie z klasyfikacja budzetows okreslong w rozpo-
rzadzeniu Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow,
wydatkdw, przychoddw i rozchodéw oraz Srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z
2022r. poz. 513).
1) Dochaody, ktorych Zrodtem jest dofinansowanie ze Srodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach

Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020 klasyfikuje sie w:

Dz. 600 -~ Transport i tiqcznosé

Rozdz. 60016 — Drogi publiczne gminne

§ 625 — Dotacja celowa w ramach programow finansowych z udziafemn Srodkéw europej-

skich oraz srodkéw, o ktérych mowa w art, 5 ust. 3 pkt 5 lit. a i b ustawy, lub platnosci w

ramach budietu srodkéw europejskich, realizowanych przez jednostki samorzqdu teryto-

rialinego z czwartq cyfrq ,7”.




2) Wydatki Projektu realizowane sq w ramach planu finansoweqgo Urzedu Miejskiego Gminy
KoZminek klasyfikuje sie w:
Dz. 600 — Transport i fgcznosé
Rozdz. 66016 — Drogi publiczne gminne
§ 605 — Wydatki inwestycyjne jednostek budietowych

3) Zrédta finansowania sa oznaczone czwarta cyfra dodang do paragrafu rodzajowego. W pa-
ragrafach kiasyfikacji budzetowej dla Projektu stosuje sie czwartg cyfre , 77 1,9".

6. Zrédla finansowania s oznaczone czwarta cyfra dodang do paragrafu rodzajowego wydatku:

~  do czesci wydatkéw dokonywanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Sro-
dowisko 2014 — 2020 finansowanych z budzetu srodkéw europejskich (Funduszu Spéjnosci)
dodawana jest czwarta cyfra ,7”;

— dodang do paragrafow wydatkowych cyfre ,9” przyjmuie sig dla oznaczenia ponoszonej tej
czesci wydatkow objetych umowa o dofinansowanie zawarta z dysponentem $rodkow unij-
nych, stanowigcej wymagany krajowy wklad publiczny w realizacje projektu. Zrédto sfinan-
sowania tych wydatkdw stanowig min. srodki wiasne gminy. Oznaczenie to dotyczy wiec
pozostatej czesci wydatkow objetych umowa o dofinansowanie, ponoszonych w ramach
Projektu a niebedgcych wspotfinansowaniem ze srodkdéw europejskich;

— czed¢ wydatkdw ponoszona przez gmine, nie uwzglednionych w ramach Projektu [ nie obje-
tych umowa o dofinansowanie ze Srodkow europejskich oznaczona jest czwartg cyfrg ,,0”
dodang do paragrafu.

Maksymalng kwote wydatkow kwalifikowalnych okresla umowa, o ktérej mowa w pkt. 1. Wydatki
wykraczajgce poza maksymalng kwote wydatkow kwalifikowalnych, w tym wydatki wynikajgce ze
wzrostu kosztu calkowitego realizacji Projektu po zawarciu umowy, s3 ponoszone przez Gmine
Koiminek i sg wydatkami niekwalifikowalnymi.

Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzone sg komputerowo w Systemie Finansowo — Ksiegowym
Ksiegowosci Budzetowej FKB+, ktorych producentem jest firma Systemy Komputerowe RADIX w
Gdarisku.

Opis przeznaczenia programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystywania podczas przetwarzania
danych zawarte sg zatgcznikach Nr 3 i 4 do Zarzadzenia Nr 85/2021 Burmistrza Gminy KoZminek z
dnia 31 grudnia 2021 roku w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki)
rachunkowosci z pézniejszymi zmianami oraz instrukcjach dostarczonych przez autora programu.

ZASADY (POLITYKI} RACHUNKOWOSCI

1.

3.

Podstawowe zasady ewidencji ksiegowej wykorzystywane przy realizacji Projektu przebiegajg we-
dlug ogélnych zasad polityki rachunkowosci przyjetych w Urzedzie Miejskim Gminy KoZminek
wprowadzonych Zarzgdzeniem Nr 85/2021 Burmistrza Gminy KoZminek z dnia 31 grudnia 2021 ro-
ku w sprawie ustalenia dokumentacji opisujgcej przyjete zasady {polityki} rachunkowosci z pdiniej-
szymi zmianami.

Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonuje sie na podstawie prawidtowo wystawionych, opisa-
nych i sprawdzonych dowodow ksiegowych. tj. dowodow Zrédiowych — zewnetrznych i wewnetrz-
nych.

Rodzaje dowoddw ksiegowych i wymogi im stawiane zostaly szczegdtowo okreslone w ogdlnych za-
sadach polityki rachunkowosci przyjetych w Urzedzie Miejskim Gminy KoZminek. Przy realizacji Pro-
jektu wykorzystuje sig postanowienia tam zawarte.

Rachunkowos¢ prowadzi sie w walucie PLN,




4. Rokiem obrotowym jest okres jednego roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do
31 grudnia.

5. Okresem sprawozdawczym - rozliczeniowym jest kolejno: miesigc, kwartal, pdtrocze, rok.

6. Plan kont ustalony w celu realizacji Projektu, jest uszczegdtowieniem zapisdw ustalonych w doku-
mentacji opisujgcej przyjete zasady {polityki} rachunkowosci wprowadzonej Zarzgdzeniem Nr
85/2021 Burmistrza Gminy KoZminek z dnia 31 grudnia 2021 roku w sprawie ustalenia dokumenta-
cji opisujace] przyjete zasady {polityki) rachunkowosci z pdzniejszymi zmianami.

7. Ewidencja w zakresie realizacji Projektu dokonywana jest na kontach ujetych w niniejszym planie
kont, ktéry moze by¢ modyfikowany lub uzupetniany w zaleznosci od potrzeb oraz zmian wynikajg-
cych z przepiséw prawa oraz postanowiert umownych.

8. Ksiegowania na kontach ujetych w niniejszym planie kont dokonywane sg w komputerowych urzg-
dzeniach ksiegowych dzialajacych na podstawie programéw komputerowych w Systemie Finanso-
wo — Ksiegowym Ksiegowoéci Budzetowej FKB+, ktdry umozliwia prowadzenie wyodrebnionej ksig-
gowoici, poprzez zastosowanie ustalonego dia Projektu symbolu (kodu rachunkowego) dla wszyst-
kich transakcji zwigzanych z jego realizacjg, w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych.

9. W zwigzku z powyiszym wprowadza sie dodatkowe oznakowania dla wszystkich operacji zwigza-
nych z realizacjg Projektu, a mianowicie:
Wewnetrzny symbol Projektu (kod rachunkowy): 9014 o nazwie Przebudowa drogi gminnej nr
675341 P w zakresie poprawy bezpieczenstwa ruchu pieszych w ramach jednej ksiegi rachunkowej
Urzedu Miejskiego Gminy Kozminek oraz budzetu Gminy KoZzminek.

10. Operacje gospodarcze dotyczace Projektu w zakresie dochodéw i wydatkéw budzetowych ujmowa-
ne s3 w ksiegach budzetu Gminy KoZminek (organu). Rachunkowoé¢ budzetu {organu) obejmuje
operacje kasowe, tj. przeplywy $rodkéw, a rachunkowo$¢ w jednostce {Urzedzie Miejskim Gminy
KoZminek)} — dodatkowo rozrachunki miedzy kontrahentami, urzedem i budzetem.

11, Sktadniki majgtkowe zakupione, wytworzone lub uzyskane w wyniku realizacji Projektu przyjmowa-
ne sg do uzytkowania na podstawie wystawionego dokumentu OT zgodnie z obowigzujacg Klasyfi-
kacjg Srodkéw Trwatych. Ich ewidencja szczegétowa prowadzona jest za pomocg programu kompu-
terowego ,Srodki trwalte — STW+”.

ZAKEADOWY PLAN KONT
1. Do prowadzenia ewidencji zdarzer zwigzanych z realizacjg Projektu w budzecie (organie) moga by¢
wykorzystywane nastepujace konta syntetyczne:

Konta bilansowe

133 - Rachunek budietu

240 - Pozostate rozrachunki

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu

Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu




992 - Planowane wydatki budzetu

Do prowadzenia ewidencji zdarzen zwigzanych z realizacjg Projektu w Urzedzie Miejskim Gminy
Koiminek (jednostce budzetowe]) mogg by¢ wykorzystywane nastepujgce konta syntetyczne:

Konta bifansowe

Zespot 0 — Aktywa trwale

011 —Srodki trwale

071 - Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

129 — Rachunek biezgcy jednostki {konto ewidencyjne dochoddow)
130 — Rachunek biezacy jednostki (konto ewidencyjne wydatkow)
141 — Srodki pienigzne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
225 —Rozrachunki z budzetami

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzets

240 — Pozostate rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

Zespol 4 — Koszty wedfug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochoddw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 ~ Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na in-
westycje

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 —Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

W razie koniecznosci, w celu prawidtowej ewidencji zdarzer gospodarczych zwigzanych z realizacja
Projektu dopuszcza sie wykorzystywanie pozostatych, nie wymienionych wyzej kont, ujetych w Za-
tgczniku Nr 2 do Zarzadzenia Nr 85/2021 Burmistrza Gminy KoZminek z dnia 31 grudnia 2021 roku
w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowasci z péiniej-
szymi zmianami, bez koniecznosci zmiany niniejszego zarzadzenia.




4. Dla zapewnienia przejrzystosci wydatkowanych srodkéw w ramach Projektu dopuszcza sie tworze-
nie kont analitycznych (odpowiadajacych treécig ekonomiczng kontom danego zespolu) bez ko-
niecznodci zmiany niniejszego zarzadzenia. Szczegdtowy opis funkcjonowania kont jest zgodny z
opisem zawartym w Zarzadzeniu Nr 85/2021 Burmistrza Gminy KoZminek z dnia 31 grudnia 2021
roku w sprawie ustalenia dokumentacji opisujgcej przyjete zasady {polityki) rachunkowosci z péi-
niejszymi zmianami.

INSTRUKCJA KONTROLI, OBIEGU | ARCHIWIZOWANIA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH W URZEDZIE MIEJ-
SKIM GMINY KOZMINEK DLA PROJEKTU

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z Projektem, podpisanymi umowami, aneksami i harmono-
gramami, na podstawie prawidiowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentow ksie-
gowych.

2. Rodzaje dowoddw ksiegowych oraz prowadzona procedura obiegu i kontroli dokumentéw zwigza-
nych z realizacja Projektu sg zgodne z wewnetrznymi uregulowaniami obowigzujacymi w jednostce
okreslonymi w zataczniku Nr 6 dao Zarzadzenia Nr 85/2021 Burmistrza Gminy KoZminek z dnia 31
grudnia 2021 roku w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachun-
kowosci z pdiniejszymi zmianami, tj. w ,Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw
ksiegowych”.

3. Obieg dowoddw ksiegowych, stanowiacych podstawe do zaplaty, odhywa sie kolejno przez naste-
pujace komdrki organizacyjne Urzedu:

— Sekretariat Urzedu — gdzie nastepuje zlozenie lub wplyw droga pocztowa dowoddw, kiére
nastepnie podlegajg rejestracji w rejestrze i ziozeniu w ksigzce podawczej celem przekaza-
nia do Burmistrza oraz pozostatych czlonkéw Kierownictwa Urzedu (Sekretarza i Zastepcy
Burmistrza),

- Kierownictwo Urzedu - gdzie dowody podlegajg analizie i skierowaniu do odpowiedniej
komérki merytoryczne;j,

— Komédrka organizacyjna — gdzie dowody podlegaja kontroli merytorycznej przez upowaznio-
ne osoby. Upowainiony pracownik odpowiedzialny merytorycznie opisuje dokument
sprawdzajac go pod wzgledem merytorycznym, poswiadcza faktyczne i prawidtowe ponie-
sienie wydatkow oraz ich kwalifikowalnosé, sprawdza, czy dane zawarte na dowodzie ksie-
gowym sg zgodne z zawartg umowa o dofinansowanie Projektu, umowa z wykonawcy za-
dania, harmonogramem rzeczowo finansowym oraz dokonuje sprawdzenia zgodnosci 2
planem finansowym, po czym przekazuje go na Stanowisko ds. zamdéwien publicznych,

—  Stanowisko ds. zamdowien publicznych — dokonuje sprawdzenia zgodnoéci zakupu z ustawg
o zamowieniach publicznych,

— Referat Finansowy - gdzie dowody podlegaja kontroli formalno-rachunkowej oraz zgodnosci
z planem finansowym jednostki,

— Skarbnik {lub osoba upowazniona) - poddaje weryfikacji kontrole meryteryczng oraz for-
malno-rachunkowa, dokonuje kontroli wstepnej i akceptuje podpisem dowdd do realizacji
zapfaty,

— Burmistrz {lub osoba upowainiona) - poddaje weryfikacji i akceptuje podpisem dowod do
realizacji zaptaty,

— Referat Finansowy - gdzie dowdd podlega dekretacji i ewidencji ksiegowej,

— Archiwum Zakladowe — gdzie dowad zostaje ztozony celem przechowania.

4. W zastepstwie Skarbnika oraz Burmistrza, dowody ksiegowe Projektu moga byé zatwierdzane do
realizacji zaptaty przez osoby do tego upowaznione.




Przelewy odnoénie Projektu dokonywane sa drogq elektroniczng za pomoca systemu bankowosci
elektroniczne].

Dla potrzeb realizacji Projektu wprowadza sig Wykaz oséb upowaznionych do dokonywania kontroli
merytorycznej, formalno - rachunkowej, kontroli wstepnej oraz zatwierdzania dokumentow:

Wykaz stanowisk upowaznionych do kontroli merytorycznej dokumentéw ksiggowych Projektu:

Rodzaj dokumentow

. Stanowisko stuzbowe upowainionego
ksiegowych

Rachunki, faktury, Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje Projektu

Wykaz stanowisk upowaznionych do kontroli formalno — rachunkowej dokumentéw ksiegowych

Projektu:
Rodzaj dokumentéw . . .,
. Stanowisko stuzbowe upowainionego
ksiegowych
Rachunki, faktury, PK Inspektor ds, Ksiegowosci Budzetowej

Wykaz stanowisk upowaznionych do kontroli wstepnej dokumentéw ksiegowych Projektu:

Rodzaj dokumentdw

. Stanowisko stuzbowe upowainionego
ksiegowych

Rachunki, faktury, PK Skarbnik Gminy
inspektor ds. Ksiegowosci Budzetowej

Wykaz stanowisk upowaznionych do zatwierdzania dokumentdw ksiegowych Projektu:

Imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe upowainionego
Rodzaj dokumentéw
ksiegowych

Rachunki, faktury, PK Burmistrz Gminy
Zastepca Burmistrza Gminy
Sekretarz Gminy

Zatwierdzenie zgodnosci | Skarbnik Gminy

operacji gospodarczychi | Inspektor ds. Ksiegowosci Budzetowej
finansowych z planem
finansowym zgodnie z
art. 54 ust. 1 ustawy o
finansach publicznych

Dokumenty ksiegowe objete umowa o dofinansowanie ze Srodkéw europejskich w ramach Projektu
powinny zawiera¢ w szczegdlnosci:

— NUMer uMmowy 0 przyznaniu pomocy,

-~ pumer pozycji w zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji {jesli dotyczy),

—  kwote wydatkéw kwalifikowalnych objetych faktura,

— kwote wydatkéw niekwalifikowalnych objetych faktura (jesli wystapig),

— potwierdzenie wykonania uslugi.




Potwierdzenie wykonania i odbioru uslugi stanowia réwniez protokoty odbioru wykonanych robét
poswiadczone przez upowaznionego pracownika jednostki oraz inspektora nadzoru.

Opisu o ktérym mowa dokonuje upowazniony pracownik, na odwrocie dokumentu umieszczajac
podpis wraz z pieczatka imienng, jezeli nie posiada imiennej pieczatki — czytelny podpis.

8. Gmina Kozminek w procesie realizacji i rozliczania Projektu oraz w celu komunikowania sie z Insty-

10.

10.

11.

tucjg Posredniczacy bedzie wykorzystywata aplikacje gtéwng centralnego systemu teleinformatycz-
nego SL2014. Wykorzystanie aplikacji SL2014 obejmuje przede wszystkim: przesytanie wnioskéw o
ptatnos¢ (ich weryfikacji, w tym zatwierdzania, poprawiania, odrzucania i wycofywania) harmono-
gramu Projektu (jego weryfikacji, w tym zatwierdzania, poprawiania i wnioskowania o wycofanie).
Gmina bedzie wprowadzala dane do aplikacji SL2014 z naleiytg starannoscia i zgodnie z dokumen-
tami zrédtowymi.

Dostep do aplikacji SL2014 maja tylko osoby uprawnione, wskazane przez Gmine KoZminek we
wniosku i upowaznione do obstugi SL2014 w jej imieniu.

Dokumenty ksiggowe Projektu ewidencjonowane sq w ksiegach rachunkowych w porzadku chrono-
logicznym, gromadzone sg i przechowywane w segregatorach w Referacie Finansowym Urzedu
Miejskiego Gminy Kozminek.

Dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu nalezy przechowywaé w sposéb gwarantujacy nalezy-
te bezpieczeristwo informacji, wszelkich danych i dokumentéw w okresie podanym w umowie o
przyznaniu pomocy.

Przechowywanie i archiwizacja dokumentéw zwigzanych z realizacja Projektu nastepowaé bedzie
zgodnie z umowa o dofinansowanie oraz z zasadami okreslonymi w Zarzadzeniu Nr 78/2017 Wéjta
Gminy KoZminek z dnia 29 grudnia 2017 roku w sprawie ustalenia instrukcji przechowywania i ar-
chiwizowania dokumentacji zwigzanej z realizacjg przez Gmine KoZminek projektéw wspétfinanso-
wanych ze srodkéw Unii Europejskiej w okresie 2014 — 2020.




